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ประกาศสถานีตาํรวจภธูรวงัหว้า 

เร่ือง มาตรการจดัการทรพัยสิ์นของราชการ ของบริจาค การจดัเกบ็ของกลาง 

 และแนวทางการนําไปปฏิบติั 

 

   ดว้ย  สถานีตาํรวจภธูรวงัหวา้ มคีวามประสงคท์ีจ่ะจดัทาํมาตรการจดัการทรพัยส์นิของ

ราชการ ของบรจิาค และการจดัเกบ็ของกลาง  รวมไปถงึแนวทางการนําไปปฏบิตั ิ เพือ่ใหม้กีารจดัเกบ็ 

การเบกิ จา่ย นําไปใชใ้นการปฏบิตังิานของเจา้หน้าทีต่าํรวจเป็นไปอยา่งโปรง่ใส มปีระสทิธภิาพ คุม้คา่ 

และเกดิประโยชน์สงูสดุในการปฏบิตัภิารกจิของสาํนกังานตาํรวจแหง่ชาต ิ    

  ในการน้ี จงึไดก้าํหนดจดัทาํมาตรการจดัการทรพัยส์นิของราชการ ของบรจิาค และการ

จดัเกบ็ของกลาง และแนวทางการนําไปปฏบิตั ิเพือ่เป็นแนวทางในการจดัการทรพัยส์นิของราชการ ของ

บรจิาค และการจดัเกบ็ของกลาง สาํหรบัใหเ้จา้หน้าทีต่าํรวจไดถ้อืปฏบิตัติามแนวทางดงักล่าวโดยทัว่กนั 

               ข้อ 1 ประกาศฉบบัน้ี 

            “สถานีตาํรวจ” หมายความวา่ สถานีตาํรวจภธูรวงัหวา้ 

                             “ทรพัยส์นิของราชการ” หมายความวา่ พสัดุ ทีอ่ยูใ่นความครอบครองดแูลของ

สว่นราชการ หรอืหน่วยงานนัน้ๆ และตอ้งมกีารบรหิารพสัดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบญัญตักิาร

จดัซือ้จดัจา้งและบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. 2560   

    “พสัดุ” หมายความวา่ วสัดุ ครุภณัฑข์องสถานีตาํรวจทีม่ไีวเ้พือ่ใชร้ว่มกนัเพือ่

ประโยชน์ของทางราชการ 

                       “วสัดุ” หมายความวา่ สิง่ของทีม่ลีกัษณะโดยสภาพไมค่งทนถาวรหรอืตามปกติ

มอีายกุารใชง้านไมน่าน สิน้เปลอืงหมดไป หรอืเปลีย่นสภาพในระยะเวลาอนัสัน้   

                              “ของบรจิาค” หมายความวา่ เงนิหรอืพสัดุทีม่ผีูม้อบใหแ้ก่สถานีตาํรวจเพือ่ใชใ้น

กจิการของสถานีตาํรวจโดยระบุวตัถุประสงคไ์วช้ดัเจน 



                                “ครุภณัฑ”์ หมายความวา่ สิง่ของทีม่ลีกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรอื

ตามปกตมิอีายกุารใชง้านนาน ไมส่ิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพไปในระยะเวลาอนัสัน้ 

    “ยทุธภณัฑ”์ หมายความวา่ อาวุธปืน เครือ่งกระสนุปืน รวมถงึศาสตราภณัฑ ์

เครือ่งอุปกรณ์ของอาวุธ หรอืเครือ่งมอื เครือ่งใช ้วตัถุ สิง่ของ ทีเ่กีย่วขอ้งทีใ่ชใ้นราชการของ สถานี

ตาํรวจ  

                              “คลงัอาวุธปืน” หมายถงึ สถานทีเ่กบ็รกัษาอาวุธปืน และเครือ่งกระสนุปืนของ

สถานีตาํรวจ                                 

    “ของกลาง” หมายความวา่ วตัถุใด ๆ หรอืทรพัยส์นิ ซึง่ตกมาอยูใ่นความ

คุม้ครองของเจา้พนกังาน โดยอาํนาจของกฎหมายหรอืโดยหน้าทีใ่นทางราชการ และไดย้ดึไวเ้ป็นของ

กลางเพือ่พสิจูน์ในทางคด ีหรอืเพือ่จดัการอยา่งอื่นตามกฎหมาย 

    “ของกลางในคดอีาญา” หมายความวา่ ของกลางทีต่อ้งดาํเนินการจดัการทาง

คดอีาญา เชน่ ทรพัยส์นิทีท่าํหรอืมไีวเ้ป็นความผดิ ไดม้าโดยผดิกฎหมาย ใชห้รอืตัง้ใจจะใชใ้นการ

กระทาํความผดิ หรอืทีใ่ชเ้ป็นหลกัฐานในทางคดอีาญา 

    “ของกลางอยา่งอื่น” หมายความวา่ ของกลางทีไ่มเ่ขา้อยูใ่นลกัษณะของกลางใน

คดอีาญา  

                                “ผูย้มื” หมายความวา่ สถานีตาํรวจหรอืเจา้หน้าทีข่องสถานีตาํรวจ  

                                “ผูใ้หย้มื” หมายความวา่ ผูม้อีาํนาจอนุมตัใิหย้มื  

                                “ผูม้อีาํนาจอนุมตัใิหย้มื” หมายความวา่ หวัหน้าสถานีตาํรวจผูใ้หย้มื หรอื

หวัหน้างานพสัดุหรอืเจา้หน้าทีอ่ืน่ทีห่วัหน้าสถานีตาํรวจผูใ้หย้มืมอบหมาย 

  ข้อ 2 การเบิกยืม - คืน วสัดส่ิุงของหลวง  

     ใหบุ้คลากรในสถานีตาํรวจถอืปฏบิตัติามระเบยีบกรมตาํรวจวา่ดว้ยการเบกิจา่ย

วสัดุสิง่ของหลวงต่าง ๆ ฉบบัที ่43 พ.ศ.2530 และระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซือ้จดัจา้งและ

การบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ.2560 

                      ๑. การยมืพสัดุหรอืนําพสัดุไปใชใ้นกจิการใด ๆ ตอ้งเป็นไปเพือ่ประโยชน์ของ

ทางราชการโดยผูใ้หย้มืตอ้งคาํนึงถงึความมปีระสทิธภิาพ ความคุม้คา่ และเกดิประโยชน์สงูสดุในเชงิ

ภารกจิของรฐัประกอบการใหย้มืดว้ย 



                          ๒. ผูใ้หย้มืตอ้งจดัใหผู้ย้มืทาํหลกัฐานการยมืเป็นลายลกัษณ์อกัษร ตาม

แบบฟอรม์  ทีก่รมบญัชกีลาง หรอืสาํนกังานตาํรวจแหง่ขาต ิกาํหนดทุกครัง้ 

                            ๓. ผูใ้หย้มืตอ้งกาํหนดระยะเวลาสง่คนืพสัดุโดยปกตพิงึกาํหนดใหส้อดคลอ้งกบั

เหตุผลความจาํเป็นในการใชพ้สัดุทีย่มืนัน้ ทัง้น้ี ระยะเวลาการยมืสงูสดุสาํหรบัการยมืแต่ละคราวไมค่วร

เกนิ ๑ เดอืน  นบัจากวนัทีย่มื หรอืระยะเวลาทีส่าํนกังานตาํรวจแหง่ชาตกิาํหนด แต่หากมคีวามจาํเป็น

อาจขอขยายระยะเวลา การยมืต่อไปได ้โดยดาํเนินการใหม้หีลกัฐานการยมืทีค่รอบคลุมระยะเวลายมืที่

ขยายออกไป โดยนําขอ้ ๒ มาใช ้โดยอนุโลม 

                          ๔. กรณี พสัดุทีย่มืเกดิชาํรุดเสยีหาย หรอืใชก้ารไมไ่ด ้หรอืสญูหายไป ใหผู้ย้มื

จดัการแกไ้ขซ่อมแซมใหค้งสภาพเดมิโดยเสยีคา่ใชจ้า่ยของตนเอง หรอืชดใชเ้ป็นพสัดุประเภท ชนิด 

ขนาด ลกัษณะ และคุณภาพอยา่งเดยีวกนั หรอืชดใชเ้ป็นเงนิตามราคาทีเ่ป็นอยูใ่นขณะยมื 

                         5. เมือ่ครบกาํหนดยมื หากผูย้มืยงัไมส่ง่คนืพสัดุทีย่มืไป ใหผู้ใ้หย้มืหรอื

เจา้หน้าทีท่ีไ่ดร้บัมอบหมายจากผูใ้หย้มืตดิตามทวงพสัดุทีใ่หย้มืไปคนืภายใน 5 วนั นบัแต่วนัครบ

กาํหนด    

   ข้อ 3 แนวทางการใช้รถยนตข์องทางราชการ  

1. ผูย้มืขอใชร้ถยนตข์องทางราชการ ดาํเนินการเขยีนแบบฟอรม์ขออนุญาตใช้

รถยนตข์องทางราชการเป็นลายลกัษณ์อกัษร เสนอผา่นเจา้หน้าทีพ่สัดุ  

2. เจา้หน้าทีพ่สัดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอหวัหน้าสถานีตาํรวจเพือ่

พจิารณาอนุญาตหรอืไมอ่นุญาต  

3. เมือ่ไดร้บัอนุญาตใหย้มืแลว้ ใหเ้จา้หน้าทีพ่สัดุดาํเนินการเบกิจา่ยรถยนตข์อง

ทาง ราชการใหก้บัผูข้อยมืตามระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง   

4. ผูย้มืตอ้งใชร้ถยนตข์องทางราชการในการปฏบิตัริาชการตามระเบยีบที่

สาํนกังานตาํรวจแหง่ชาตกิาํหนดโดยเครง่ครดั  

5. เมือ่เสรจ็สิน้จากการปฏบิตัหิน้าทีร่าชการ ผูย้มืตอ้งนํารถยนตข์องทาง

ราชการมาเกบ็รกัษาไวใ้นสถานทีท่ีก่าํหนด 

6. ผูย้มืตอ้งหมัน่ดแูลทาํความสะอาด และบาํรุงรกัษารถยนตข์องทางราชการ

อยา่งสมํ่าเสมอ เพือ่ใหร้ถยนตข์องทางราชการ มอีายกุารใชง้านไดอ้ยา่งยาวนานและอยูใ่นสภาพ

เรยีบรอ้ยสมบรูณ์สามารถใชง้านไดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพ  

7. ผูย้มืรถยนตข์องทางราชการตอ้งรบัผดิชอบในกรณีทีร่ถยนตข์องทางราชการ

สญูหาย เพราะความประมาทเลนิเล่อของผูย้มื  



8. ใหนํ้าระเบยีบความรบัผดิชอบของขา้ราชการในทางแพง่ มตคิณะรฐัมนตรทีี่

เกีย่วขอ้งกบักรณีดงักล่าวมาใชบ้งัคบัตามประกาศน้ีดว้ย  

9. เมือ่ผูย้มืหมดความจาํเป็นในการใชร้ถยนตข์องทางราชการ หรอืโยกยา้ยไป

ดาํรงตาํแหน่งทีอ่ื่น ใหผู้ย้มืนํารถยนตข์องทางราชการสง่มอบใหก้บัเจา้หน้าทีพ่สัดุ เพือ่ดาํเนินการตาม

จดัสรรใหก้บั ขา้ราชการตาํรวจ ทีย่า้ยมาดาํรงตาํแหน่งแทนเพือ่ยมืไปใชใ้นราชการตามระเบยีบต่อไป 

   ข้อ 4 แนวทางการใช้อาวธุปืนของทางราชการ  

1.  ผูย้มือาวุธปืนและเครือ่งกระสนุปืนของทางราชการ ดาํเนินการเขยีน

แบบฟอรม์ขอเบกิ - จา่ย อาวุธปืนและเครือ่งกระสนุปืนของทางราชการ เสนอผา่นเจา้หน้าทีพ่สัดุ  

2.  เจา้หน้าทีพ่สัดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอหวัหน้าสถานีตาํรวจเพือ่

พจิารณาอนุญาตหรอืไมอ่นุญาต  

3.  เมือ่ไดร้บัอนุญาตใหย้มืแลว้ ใหเ้จา้หน้าทีพ่สัดุดาํเนินการเบกิจา่ยอาวุธปืน

และเครือ่งกระสนุปืนของทางราชการใหก้บัผูข้อยมืตามระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง   

4.  ผูย้มืตอ้งใชอ้าวุธปืนและเครือ่งกระสนุปืนของทางราชการในการปฏบิตัิ

ราชการตามระเบยีบทีส่าํนกังานตาํรวจแหง่ชาตกิาํหนดโดยเครง่ครดั  

5. เมือ่เสรจ็สิน้จากการปฏบิตัหิน้าทีร่าชการ ผูย้มืตอ้งนําอาวุธปืนและเครือ่ง

กระสนุปืนของทางราชการมาเกบ็รกัษาไวใ้นสถานทีท่ีก่าํหนด 

6. ผูย้มืตอ้งหมัน่ดแูลทาํความสะอาด และบาํรุงรกัษาอาวธุปืนและเครือ่งกระสนุ

ปืนของทางราชการอยา่งสมํ่าเสมอ เพือ่ใหอ้าวุธปืนและเครือ่งกระสนุปืนของทางราชการ มอีายกุารใช้

งานไดอ้ยา่งยาวนานและอยูใ่นสภาพเรยีบรอ้ยสมบรูณ์สามารถใชง้านไดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพ  

7. ผูย้มือาวุธปืนและเครือ่งกระสนุปืนของทางราชการตอ้งรบัผดิชอบในกรณีที่

อาวุธปืนและเครือ่งกระสนุปืนของทางราชการสญูหาย เพราะความประมาทเลนิเล่อของผูย้มื  

8. ใหนํ้าระเบยีบความรบัผดิชอบของขา้ราชการในทางแพง่ มตคิณะรฐัมนตรทีี่

เกีย่วขอ้งกบักรณีดงักล่าวมาใชบ้งัคบัตามประกาศน้ีดว้ย  

9. เมือ่ผูย้มืหมดความจาํเป็นในการใชอ้าวุธปืนและเครือ่งกระสนุปืนของทาง

ราชการ หรอืโยกยา้ยไปดาํรงตาํแหน่งทีอ่ื่น ใหผู้ย้มืนําอาวุธปืนและเครือ่งกระสนุปืนของทางราชการสง่

มอบใหก้บัเจา้หน้าทีพ่สัดุ เพือ่ดาํเนินการตามจดัสรรใหก้บัขา้ราชการตาํรวจ ทีย่า้ยมาดาํรงตาํแหน่งแทน

เพือ่ยมืไปใชใ้นราชการตามระเบยีบต่อไป 

10. ใหเ้จา้หน้าทีพ่สัดุ ดาํเนินการเกีย่วกบัการเกบ็รกัษาอาวุธปืนและเครือ่ง

กระสนุปืน ตามมาตรการในการปิด-เปิดสถานทีเ่กบ็อาวุธปืนและกระสนุปืนคงคลงัของทางราชการของ

สถานีตาํรวจโดยเครง่ครดั  

                   ข้อ 5 แนวทางการจดัเกบ็ของกลาง  



    ใหผู้ม้หีน้าทีเ่กบ็รกัษาของกลางตอ้งเกบ็รกัษาและดแูลของกลางทีไ่ดร้บัมอบไว้

ในทีป่ลอดภยั ไมใ่หเ้กดิการสญูหาย เสยีหาย และตอ้งเกบ็รกัษาของกลางตามวธิกีารทีถู่กตอ้งในของ

กลางแตล่ะประเภท โดยใหด้าํเนินการจดัเกบ็ของกลาง ตามระเบยีบสาํนกังานตาํรวจแหง่ชาต ิวา่ดว้ย

การเกบ็รกัษาและการจาํหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 ลงวนัที ่21 กนัยายน 2565 โดยใหผู้ม้หีน้าทีเ่กบ็

รกัษาของกลางหรอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมาย มหีน้าทีด่าํเนินการตามแนวทางการปฏบิตั ิดงัน้ี 

1. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกตอ้งก่อนทีจ่ะเกบ็รกัษา  

2. จดัทาํบญัชขีองกลางทีเ่กบ็รกัษาไวต้ามประเภทของกลาง ไดแ้ก่ ของกลาง

ในคดอีาญาและ ของกลางอยา่งอื่น                              

3. จดัทาํหลกัฐานการรบัและสง่มอบของกลางใหเ้รยีบรอ้ย                   

4. ตรวจสอบสภาพของกลางและบนัทกึรายงานผลการตรวจสอบใหห้วัหน้า

สถานีตาํรวจหรอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมาย เพือ่ทราบทุกระยะเวลา 6 เดอืน     

5. จดัใหม้กุีญแจหรอืรหสัสถานทีเ่กบ็รกัษาของกลางใหม้ัน่คงแขง็แรง โดยมผีู้

เกบ็รกัษากุญแจและรูร้หสั จาํนวน 3 คน คือ้ ผูม้หีน้าทีเ่กบ็รกัษาของกลาง นายตาํรวจชัน้สญัญาบตัร 

และผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมายใหม้หีน้าทีเ่กบ็รกัษาของกลาง  

6. จดัใหม้สีมดุควบคุมเปิด-ปิดสถานทีเ่กบ็รกัษาของกลาง  

7. สง่มอบของกลางแก่บุคคลทีร่อ้งขอ ตามทีก่ฎหมายและระเบยีบใหอ้าํนาจ

ไว ้ 

8. ดาํเนินการอื่นใดเพือ่การเกบ็รกัษาของกลางตามทีเ่หน็สมควร 

รายละเอยีดในการดาํเนินการเกีย่วกบัของกลางใหใ้ชแ้นวทางตาม ตาม

ระเบยีบสาํนกังานตาํรวจแหง่ชาต ิวา่ดว้ยการเกบ็รกัษาและการจาํหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 ลงวนัที ่21 

กนัยายน 2565 เป็นแนวทางในการปฏบิตัใินการเกบ็รกัษาและการจาํหน่ายของกลาง 

   ข้อ 6 การรบัของบริจาค 

    ใหบุ้คลากรในสถานีตาํรวจปฏบิตัติามระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ย การรบั

เงนิหรอืทรพัยส์นิทีม่ผีูบ้รจิาคใหท้างราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกจิการใด ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งกบัการยมื  การ

เกบ็รกัษา และการตรวจสอบ ทีไ่มไ่ดร้ะบไุวใ้นระเบยีบดงักล่าว ใหถ้อืปฏบิตัติามประกาศฉบบัน้ีโดย

อนุโลม 

                 ขอ้ 7  นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจาํปีตามกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซือ้จดั

จา้ง และการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว้ ใหร้องสารวตัรธรุการ และเจา้หน้าทีพ่สัดุครุภณัฑ์

สถานีตาํรวจ ตรวจสอบวสัดุ และบญัชวีสัดุเป็นประจาํทุกเดอืน รวมถงึเชค็สภาพดแูลรกัษาใหว้สัดุนัน้

พรอ้มใชง้านอยู ่ตลอดเวลาและรายงานใหห้วัหน้าสถานีตาํรวจทราบภายใน 7 วนั นบัแต่วนัทีไ่ด้



ดาํเนินการตรวจสอบวสัดุ โดยใหม้กีารตรวจสอบและตรวจนบัอาวธุยทุธภณัฑข์องสถานีตาํรวจเพือ่ใหม้ี

ความพรอ้มตอ่การใชง้านในภารกจิ    

              ขอ้ 8  ใหร้องสารวตัรธุรการมหีน้าทีใ่นการประชาสมัพนัธ ์และเสรมิสรา้งความรู ้ความ

เขา้ใจใหแ้ก่บคุลากรในสงักดัรบัทราบ และถอืปฏบิตัติามมาตรการจดัการทรพัยส์นิของราชการ  ของ

บรจิาค และการจดัเกบ็ของกลาง เพือ่ใหบุ้คลากรไดด้าํเนินการอยา่งถูกตอ้งตามระเบยีบต่อไป 

   

                                ทัง้น้ี  ตัง้แต่บดัน้ี เป็นตน้ไป             

                                           สัง่ ณ วนัที ่ 1   มนีาคม พ.ศ. 2568    

                  

                                           พนัตาํรวจเอก    

                                                                ( ชาญวุธ ไชยรุง่เรอืง )           

                                                     ผูก้าํกบัการสถานีตาํรวจภธูรวงัหวา้   

 


